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Objetivo

Estabelecer um conjunto de passos e responsabilidades para Organismos de Certificacdo (OCs) que
realizem auditorias independentes (verificagdo de terceira parte) em projetos de créditos de
carbono, assegurando a conformidade com os requisitos do esquema CCC+, a integridade dos dados

verificados e a credibilidade dos créditos emitidos.

Ambito de Aplicag¢3o

Este procedimento aplica-se a todos os OCs reconhecidos pela CERTIS no ambito do referencial CCC+,
gue pretendam realizar verificacOes de terceira parte em projetos certificados ou em processo de

certificacdo no esquema CCC+.

1. Procedimento

1.1. Rece¢do de pedidos de certificagao

Ao receber pedido de certificagdo por parte de um promotor de projeto, o OC deve solicitar o
preenchimento da minuta CCC1-Pedido de certificacdo. O contacto deve ser formalizado via e-mail.
Com a rececao da minuta de pedido de certificagdo, CCC1, devidamente preenchida e assinada pelo
responsavel ou representante legal da empresa que efetua o pedido de certificacdo, o OC deve

verificar se as condicdes de viabilidade sdo cumpridas, face as regras estabelecidas no referencial

CCC+.
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1.2. Analise da Candidatura

O OC efetua ainstrugao do processo, preenchendo o campo reservado para o efeito no fim da minuta
“CCC1-Pedido de Certificacdo”, Analise de Candidatura e Deliberacdo, analisando e validando a
candidatura, de modo a garantir que:
e Ainformacdo sobre a organizacdo e a unidade de producao é suficiente para a conducdo do
processo de certificagao;
e Qualquer diferenca de entendimento conhecida entre a organizacdo e o OC é resolvida,
incluindo o acordo sobre o referencial;
e O ambito da certificacdo pretendido é definido;
e A autenticidade da identidade do requerente é verificada mediante a apresentacdo de
documentos oficiais e a consulta a sistemas confidveis.
e S3do excluidos candidatos provenientes de jurisdicdes de alto risco ou sujeitos a san¢des

internacionais.

Para a andlise do pedido, um membro da Comissdo de Decisdo avaliara o pedido de certificacdo e
seus anexos, deliberando sobre uma das seguintes situacdes:
e DEFERIMENTO: caso o parecer seja favoravel, o processo segue para a etapa de verificacao
da identidade e formalizagao do contrato;
e INDEFERIMENTO: caso o parecer seja desfavoravel, o OC comunica formalmente o

indeferimento ao requerente, apresentando as devidas fundamentacoes.

Apds deferimento:

e 0O OCenviaao promotor de projeto uma Proposta Comercial, CCC2, detalhando o prazo total
estimado para realizacdo das auditorias e os custos envolvidos no processo de certificacao;

e O promotor de projeto formaliza a adjudica¢do via e-mail, confirmando a sua intencdo de
obter a certificacdo CCC+;

e 0O OC encaminha o Contrato, CCC3, para assinatura pelas partes. Para promotor de projetos
do tipo Sociedade, o contrato devera conter o respetivo carimbo oficial; o contrato assinado
deve ser devolvido ao OC, acompanhado da certiddo permanente da empresa, para validacao

documental;
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e Em casos de promotor de projetos com multiplos locais (multi-site), o OC deve garantir que
o contrato abranja juridicamente todos os locais contemplados no ambito da certificagdo;

e O contrato deverd estabelecer o compromisso da empresa em manter o stock inicial
da baseline vigente no inicio do projeto por um periodo minimo de 30 anos, assegurando o
direito ao valor correspondente ao stock inicial para eventual comercializacdo dos créditos
da baseline;

e Devera constar no contrato a autorizacdo formal da empresa para divulgacao publica dos
dados institucionais, localizacdo geogréfica e descricdo do projeto na pagina eletrdnica da
CERTIS, bem como a divulgacdo dos valores dos créditos disponibilizados para venda no

mercado voluntario de carbono.

A Comissdo Técnica para salvaguarda da imparcialidade, € um drgdo independente do Organismo de
Controlo, estabelecida no cumprimento das normas de acreditacao aplicaveis a CERTIS e é formada
de maneira a assegurar a isencao, independéncia, eficdcia e imparcialidade dos seus membros. Estes
pressupostos sao imprescindiveis para a dignificacdo e valorizagdo do controlo das regras, normas

e/ou regulamentos, e respetiva certificacdo do CCC+.

1.3.Registo e Consulta Publica

O OC deverad solicitar ao promotor de projeto os seguintes documentos:
e minuta CCC10-Desenho do projeto;

e |ocalizagdo geografica do projeto em formato KML.

Estes documentos devem ser carregados na plataforma de registo da CERTIS, através das
credenciais fornecidas segundo o ponto 1.4. deste procedimento.

Serd atribuido um identificador Unico ao projeto definido no procedimento P46, exemplo
CERTIS.CCC+.0012025, cujo estado no registo sera “EM CONSULTA PUBLICA”.

O OC devera solicitar ao promotor de projeto uma lista de partes interessadas que serdo notificadas

pelo OC sobre as atividades planeadas e em andamento.
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1.3.1. Processo de encerramento da consulta publica

Apds o término do periodo de consulta publica referente aos documentos do projeto registado,
seguem-se as etapas descritas:

e Encerramento do Periodo de Consulta Publica- O periodo de consulta publica, com duragao
minima de 30 dias, serd formalmente encerrado na plataforma eletrénica da CERTIS. Pode
ser excecionalmente prorrogavel em casos justificados o prazo limite desta consulta. Em
qualquer das circunstancias o prazo tem de estar claramente identificado.

e Andlise dos Comentarios Recebidos- O OC recolhe e avalia todas as manifestagdes, opinides
e observagdes enviadas pelas partes interessadas por meio dos canais disponibilizados (e-

mail geral do OC e/ou geral@certis.pt), com o objetivo de identificar pontos relevantes que

possam impactar o projeto, incluindo aspetos sociais, ambientais e técnicos.
e Decisdo Interna- Com base nos comentarios recebidos, o OC determinara se sdo necessarias
medidas adicionais, que poderao incluir:
o Solicitacdo de esclarecimentos ou altera¢des adicionais ao promotor de projeto;
o Requerimento de revisdes técnicas suplementares por parte do OC;

o Implementacdo de agbes corretivas antes da aprovacao final do projeto.

Caso nao seja necessario, o promotor de projeto é informado sobre os resultados da
consulta publica, as decisdes tomadas e os passos seguintes no processo de certificacdo
e Transigcao para o Periodo de Certificagdo- Caso ndo sejam necessarias medidas adicionais, o

projeto passa para “PERIODO DE CERTIFICACAQ”.

1.4.Acesso a Plataforma CERTIS

O acesso a plataforma digital CCC+ da CERTIS sera concedido de forma individualizada e segura,
destinando-se ao registo e a gestao dos projetos. A CERTIS é responsavel pela gestdo, manutencao,
atualizacdo da plataforma, e implementac¢do dos controlos de acesso e seguranga do sistema.

Os 0OC’s reconhecidos s3ao responsaveis pela gestdo do registo e pelo carregamento da

documentacdo dos seus promotores de projetos no site da CERTIS. Devem manter
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a confidencialidade das suas credenciais (login e senha) e adotar as melhores praticas de seguranca
da informacdo. Em caso de perda ou suspeita de comprometimento das credenciais, o OC deve
comunicar imediatamente a CERTIS para adog¢do dos procedimentos de bloqueio, recuperag¢do ou
renovagao das mesmas.

e Credenciais de Acesso

Cada OC recebera credenciais individuais compostas por login e senha, para acesso a plataforma de
gestdo. As contas aprovadas podem comecar a usar todas as fungdes disponiveis conforme o tipo de

utilizador.

e Processo para obtengao de acesso
o Preencher o formulario online de Pedido de nova conta.
o Concordar com os Termos de Utilizagdo.

o Apdssubmeter o formulario, o Gestor de conta receberd uma notificagdao por correio

eletrénico para ativagdo da conta.

o A ativagao deve ocorrer antes da notificagdo ao Administrador da CERTIS sobre a

conta pendente.

o Serda enviada uma notificacdo por correio eletrénico ao Gestor de conta,

confirmando a aprovac¢ao da conta.
o Apos aprovagao, o OC podera utilizar a plataforma conforme o seu nivel de acesso.
e Formagao e suporte

Serdao ministradas formacgdes especificas aos colaboradores e funcionarios dos OC para garantir
conformidade com as politicas de seguranca da informacgao e procedimentos operacionais.

e Aspetos financeiros

As contas aprovadas serdo faturadas pela taxa de criagdo no momento da aprovagdo. Apds a criagdo
da fatura, a CERTIS enviard ao Gestor de conta uma notificagcdo por correio eletrénico com a fatura

e detalhes para pagamento. A falta de pagamento resultard na inativagdo da conta.
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1.5. Auditorias

OC deve acompanhar o desempenho dos projetos durante todo o ciclo de vida do crédito. De
maneira a monitorizar os projetos, deve ser realizada uma auditoria anual on-site. Auditorias,
monitoriza¢Ges e relatérios podem ser carregados na plataforma, se necessario. Durante estas
monitorizacdes eventuais ndo conformidades podem surgir e deverdo ser tratadas em conjunto com

os responsaveis dos projetos, o OC e a CERTIS.

1.5.1. Tipos de auditoria

Auditoria de Concessido/Renovacdo e Acompanhamento

Durante o periodo de validade do certificado de conformidade, o OC deve realizar auditorias anuais
(ndo ultrapassando os 12 meses desde a ultima auditoria) de concessdao e acompanhamento aos
requisitos do referencial CCC+, para verificar se se mantém as condi¢cdes que deram lugar a
certificacdo. As datas das auditorias devem ser marcadas pelo OC, ndo sendo permitidos adiamentos
apos as datas terem sido acordadas com a entidade exceto em casos devidamente justificados.

O tempo planeado para uma auditoria de acompanhamento deve ser revisto pelo menos em cada
auditoria de acompanhamento e recertificacdo, de modo a ter em conta altera¢des na organizacao,
maturidade do sistema, entre outros fatores. Aso haja alteracao de ambito, o desenho de projeto
tem que ser revisto e a baseline sujeita a nova verificacao.

Auditoria combinada com outras certificacoes

Se a auditoria for combinada com outra certificagdo, o numero de dias do auditor para preparagao e
acompanhamento podera ser reduzido até 20% (desde que a outra certificacdo esteja relacionada
com gestao florestal, por exemplo FSC, PEFC).

Auditorias Extraordinarias

Podem ser desencadeadas pelo OC auditorias extraordinarias, sempre que haja necessidade de
verificar o tratamento de uma Reclamacg3do e/ou recurso (ndo concordancia com a tomada de decisdo
pelo OC), fundamentada sobre a atividade/produtos abrangidos pelo ambito da certificagdo. Podem

ainda ocorrer este tipo de auditorias, sempre que haja mudanca na unidade de producdo e/ou
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alteragGes significativas nas unidades de produgao que impactam com o ambito da certificagdo;
alteracdes de pessoal chave na organizagdo com impacto nas atividades de certificacao.

Os custos das auditorias extraordinarias devem ser suportados na integra pelo promotor de projeto,
de acordo com a tabela de precos do OC em vigor.

Nos casos em que é aplicavel a auditoria extraordinaria é necessario cumprir com os pontos deste
procedimento, nomeadamente o 3.8.4- Realizacdo de Auditoria; 3.13- Revisdo e 3.14 Toma de
Decisao de Certificagdo.

Auditorias de Extensao

S3do designadas por auditorias de extensdo sempre que existam alteracGes relevantes quer na
identificacdo da unidade (nome, identificacdo fiscal, responsavel de contacto, etc.), quer na
caracterizacdo da unidade, nomeadamente alteracdes significativas de areas, efetivo animal ou
ambito da certificagdo. Quando estas altera¢cdes sdo comunicadas ao OC, cabe a esta, avaliar e
deliberar se é necessario a realizacdo de uma auditoria de extensdo para emissao do certificado de

conformidade.

1.5.2. Cenario Base

O cendrio base permite avaliar a evolucdo do projeto e as adicionalidades criadas.
e Metodologia de Calculo

o Utiliza abordagens de quantificacdo comparaveis para emissées ou remocoes,
abrangendo tanto as atividades de base quanto as atividades de mitigagao;

o Considera o cdlculo da biomassa das espécies vegetais com recurso a tecnologia de
satélite;

o Baseia-se em valores obtidos por analises de solo realizadas no ano de inicio do
projeto. Caso ndo seja realizada analise, o valor e teor de matéria organica

considerado sera zero.

e Calculo das Redugdes de GEE
o As redugdes de Gases de Efeito Estufa (GEE) sdo calculadas comparando,
periodicamente, a linha de base com o desempenho do projeto durante um

determinado periodo (no caso do Programa CCC+, este periodo é de um ano).
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o Sao consideradas redug¢des positivas quando o projeto resulta em menores emissdes
para a atmosfera ao longo desse periodo, comparativamente ao que teria ocorrido na

auséncia da atividade do projeto.

1.5.3.Duragao

Para a determinacdo da duracdo da auditoria devem ser considerados os seguintes indicadores:
e Requisitos do Referencial CCC+;

e Dimens3do e complexidade das opera¢des da organizagdao promotor de projetos,
condicdes geograficas e naturais;

e Atividades subcontratadas incluidas no ambito;

e Osresultados de eventuais auditorias anteriores;

e Diversidade da unidade de producao;

e Qualidade/nivel de confianga do programa de monitorizagdo interno.

Posteriormente a auditoria sera divida em duas fases, sendo elas:
e 12fase: auditoria documental e leituras de satélite que ocorrem ao longo do ano civil;

e 22 f3se: auditoria on-site com verificacdo de campo e andlise de alguns documentos.

1.5.4.Preparagao de Auditoria

O OC deve realizar as seguintes atividades de planeamento antes de realizar a auditoria:

e Designar recursos competentes para a realizacdo das atividades;

e Determinar as atividades de verificacdo com base na compreensdo do projeto;

e Confirmar com o promotor de projeto, o momento e preparativos de acesso;

e Determinar as atividades de recolha de evidéncias necessarias para complementar a
verificacdo, de acordo com os requisitos e em conformidade com os resultados;

e Preparar um plano de recolha de vidéncias e quaisquer medidas que a Organizagao
tenha implementadas para controlar fontes de potenciais erros, omissdes e

distorgoes;
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e Efetuar uma analise estratégica para compreender a natureza e a complexidade do
projeto;

e Avaliar o risco de ndo conformidade com os requisitos especificos;

Determinar a equipa auditora e apds esta designagao, deverad ser feita uma comunicagao, por email,
a Organizacdo. Com as seguintes informacdes:

e Objetivos e ambito do projeto;

e |dentificacdo da equipa auditora e as suas fun¢Ges e responsabilidades na equipa;

e Prazo e duracdo da auditoria;

e Requisitos especificados.

Caso ndo haja discérdias, com base nas instru¢ées do Departamento, o(s) Auditor(es) prepara(m) a
Auditoria no sentido de cumprir de forma eficaz os objetivos da mesma. O(s) auditor(es) devera(ao)
elaborar o respetivo Plano de Auditoria, minuta CCC4 e enviar com uma antecedéncia minima de 5
dias antes da data de inicio da auditoria.
No caso de haver discérdia dos auditores por parte da organizacdo, o Departamento recorre
novamente a bolsa de auditores.
De modo a preparar melhorar a preparac¢ao da auditoria o OC devera pedir ao promotor de projeto
com 15 dias de antecedéncia o preenchimento da minuta CCC5- Registo de Atividades, para
posteriormente enviar a equipa auditora.
A minuta CCC5 devera ser enviada em 2 momento:
o- 15 dias antes da auditoria: em que deve conter toda a informacdo/registo de atividades

efetuadas no projeto, desde 1 de janeiro do ano civil corrente até 15 dias antes da auditoria;

22- Da data anterior até 31 de dezembro do ano civil corrente, com a restante

informacgdo/registos.

1.5.5.Realizag¢3o de auditoria

Ao chegar ao projeto, o auditor e/ou auditores identifica(m)-se e solicita(m) a presenca do promotor
de projeto pelo acompanhamento da auditoria. Na sua auséncia, é indicado um substituto que passa

a responsabilizar-se automaticamente pelo acompanhamento da referida auditoria.
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O(s) auditor(es) esclarece(m) o promotor de projeto sobre a forma de atuagao do OC, tanto ao nivel
da avaliacdo, como dos procedimentos de certificacdo e devem realizar as atividades de execucdo de
certificacao de acordo com o plano de auditoria.
O plano de auditoria deve ser revisto, conforme necessdrio, e quaisquer revisées do plano de
auditoria devem ser internamente documentadas, incluindo os motivos, e comunicadas a
Organizagao e ao OC.
Sempre que, no decorrer da auditoria, o promotor de projeto tenha qualquer duvida sobre o
processo em causa, este serd prontamente esclarecido pelo auditor da OC.
Todas as informacgdes dadas pelo promotor de projeto sdo, sempre que possivel, documentadas e
anexadas ao relatorio de auditoria, se trouxerem valor acrescentado ao resultado da mesma.
O(s) auditor(es) devera obter evidéncia(s) objetiva(s) sobre dados/informacgdes originais, que
garantam a sua rastreabilidade através de processos de gestdo de dados/informagGes, eventuais
analises e calculos posteriores; identificar inexatiddes e considerar a sua materialidade e avaliar a
conformidade com os requisitos especificados, tendo em considera¢do o programa CCC+.
Durante a auditoria, o auditor preenche o relatério de auditoria, minuta CCC6, que contém as
conclusdes da auditoria, em anexo também deve ser preenchida a Lista de Presengas, minuta CCC6A.
Cada relatério deve ser identificado da seguinte forma:

e Nome da Organizac¢ao do projeto e seu promotor;

e Referéncia do Relatdrio, que de ser feita da seguinte forma, numero de promotor de projeto

seguindo de nimero sequencial: ex.: 0072023/02 (0072023 nimero do promotor de projeto
e 02 numero do relatdrio);

e Data da auditoria;

e Numero de dias de auditoria;

e Data da ultima vers3o do relatério e versdo do mesmo ex.: Data de Relatério: 1/01/2024.

Versdo do Relatorio: 01.

As constatacdes a registar no relatério podem ser as seguintes:
e N3o conformidades maiores (NCM);
e N3o conformidades menores (NCm);

e Observacdes (OBS);
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e Conformidade (C).

Caso existam ndo conformidades, as mesmas sao transpostas para o relatério, CCC6, pela Equipa
Auditora. Neste Relatério, sdo relatadas as informacbes, oportunidades de melhoria e nao
conformidades menores e maiores.
Os relatdrios sdo enviados para o OC pela equipa auditora num periodo maximo de 5 dias, apds a
realizacdo da auditoria. Para garantir a protecao das informacdes confidenciais dos projetos, todos
os OC devem assegurar que todos os dados recolhidos e analisados sejam tratados com o devido
sigilo.
Posteriormente, os relatérios sdo enviados pelo OC para a organiza¢do, apds a validacao efetuada
pelo OC, num periodo maximo de 5 dias.
No caso de existirem ndao conformidades, a organizagao tem o prazo definido de:

e 3 meses para apresentar Plano de Ac¢Ges Corretivas (PAC), apds a o envio do relatdrio;

e 6 meses para resolucdo de NC’'s Maiores e

e 12 meses para resolucao de NC’'s menores ou até a préoxima auditoria.

A numeracgao das constatacdes é sequencial, ou seja, a ordem inclui ndo conformidades maiores, nao
conformidades menores e observagGes, seguido do ano de auditoria. Exemplo: NCm001/2025;
0BS002/2025; NCM003/2025.

No caso de o promotor de projeto ndo conseguir tratar as ndo conformidades, o processo é
encerrado mediante envio de e-mail a informar que em virtude do ndo tratamento das nao
conformidades em tempo util, o processo de certificagdo nao é concluido.

As evidéncias deverdo ser enviadas por e-mail para o OC de acordo com os prazos definidos.

Notas importantes para a realizacdo da auditoria:

a) Pontos a abordar na reunido de abertura:

1. ApresentacOes e confirmacdo de fungdes;
2. Confirmacdo do CCC4 - Plano de Auditoria, incluindo; cronograma, objetivos e dmbito
(padrodes utilizados, produtos, sites, etc.);

3. Métodos e procedimentos usados para conduzir a auditoria, incluindo processo de

amostragem;
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4. Definir os canais de comunica¢ao formais entre a equipa de auditoria e o auditado (evidéncias
adicionais podem ser fornecidas por e-mail durante a auditoria ou em casos muito especificos
apos a auditoria, etc.);

Confirmacdo de recursos / instalacdes exigidas pela equipa de auditoria;

Recordar a obrigacao da confidencialidade dos auditores;

Conduzir entrevistas com os demais colaboradores sem a presenca da geréncia;

© N o W

Confirmacdao dos procedimentos relevantes de segurancga, emergéncia e protecao do

trabalho para a equipe auditora;

9. Meétodo de relatar os resultados da auditoria: - (NCM 6 meses, NCm — 12 meses; PAC 3
meses);

10. Follow-up de questdes pertinentes/ constatacdes (NC e OBS) identificadas durante auditorias
anteriores;

11. Condicdes sob as quais a auditoria pode ser encerrada (Auditor incapaz de desempenhar a
funcdo de auditoria; falta de cooperacdo, preocupa¢dao com saude e seguranca, etc.);

12. Sistema de Reclamacdes / Recursos sobre a conduta ou conclusdes de uma Auditoria;

13. Perguntas da organizacao.
b) Pontos a abordar na reunido de encerramento:

1. Agradecer a colaboracdo de todos e de forma cordial como decorreu a auditoria e como
contribuiu para o sucesso da mesma;

2. Revisdo de auditoria e aviso de que a evidéncia de auditoria foi baseada no processo de
amostragem;

3. Discussdo sobre a sua classificacdo, referéncia normativa, prazo de encerramento e
consequéncias do ndo cumprimento dos prazos de fecho;

4. A versao final do relatdrio é da equipa auditora que pode ser alterada pelo organismo de
certificacdo, caso se justifique na sequéncia da sua validacao;

5. Registo no relatdrio de quaisquer opinides divergentes que ndo puderam ser resolvidas;

6. Sistema de reclamagdes/recursos sobre a conduta ou conclusdes da auditoria e/ou do

comportamento de algum elemento da equipa auditoria, caso se justifique.
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O relatdrio devera ter escrito a confirmagao do ambito, o ambito deve estar pelo menos identificado
com o seguinte: area, atividades principais, espécies animas e vegetais principais e se tem
subcontratagdo), e também as coordenadas geograficas para melhor identificagcdo do projeto (para
essa coordenada por defeito serd considerado o Monte /escritério/casa principal dentro da area do
projeto; caso esta ndo tenha edificado, deverd ser considerada uma das coordenadas de entrada do

projeto).

1.6.Alteragdes de Ambito

Sempre que se verificar alteracdo ao ambito, nomeadamente, antes da auditoria de concessao, sera
necessario enviar ao promotor de projeto uma nova minuta CCC1 de pedido de certificacdo
utilizando o mesmo n.2 de processo, mas acrescentando o n.2 da versao da proposta, exemplo
OC.CCC+.XXXXXXX — 2.2 versdo. Caso a alteracdo ao ambito implique alteracdes nos dias de auditoria,

deverd enviar-se também uma adenda ao contrato inicial, referindo a alteracdo do Ambito.

1.7. N3o conformidades

Se durante o processo houver detecdo de anomalias, irregularidades que gerem ndo conformidades,
o OC deve solicitar esclarecimentos adicionais ao promotor de projeto.

Se as questGes ndo forem resolvidas e o risco persistir, O OC deve informar a CERTIS e pode ser
decidida a saida do projeto do programa CCC+ ou o bloqueio do registo.

Caso necessario, a CERTIS pode reportar situagdes suspeitas as autoridades competentes,

assegurando a conformidade, como por exemplo legislacdo nacional.

1.8.Etapa de Calculo

A etapa de calculo corresponde ao processo de insercdo de todos os valores necessarios na

ferramenta de calculo, que determinara o montante a ser emitido no certificado anual.
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Esta etapa compreende duas componentes principais:

e Dados Recolhidos e Verificados em Auditoria: Refere-se aos valores recolhidos e auditados
referentes a todos os inputs e outputs do projeto no periodo de 1 de janeiro até a data da
auditoria ano correspondente, garantindo a integridade e consisténcia dos dados utilizados.

e Posteriormente a auditoria o promotor de projeto deverd enviar os restantes dados da data
de auditoria até 31 de dezembro do ano correspondente, garantindo a integridade e
consisténcia dos dados utilizados.

e Para além da recolha de dados input e output do projeto, o promotor de projeto devera

realizar andlises de solo de 5 em 5 anos, seguindo o procedimento de andlises de solo, P46A.

Adicionalmente, os parametros em que existem limitacdes de dados utilizados na ferramenta de
calculo, CCC18, sdo detalhados no procedimento de uso da ferramenta de calculo, P46B, o qual é
atualizado periodicamente para refletir avangos técnicos e mudancas nos procedimentos.

A utilizacdo de valores deve ser feita por defeito, garantindo margens de incerteza e de estimativas

prudentes nos dados.

O OC sera responsavel pelo cdlculo do balango de carbono, este deve fazer o upload de todos os
valores a documentacdo associada a cada projeto, incluindo:

e |nputs;

e Output;

e Analises de Solo;

e Leituras de Biomassa por Leituras satélite: valores de biomassa a serem considerados na
ferramenta de cdlculo, minuta CCC18, fornecidos a cada OC pela CERTIS. Esta uniformizagao
assegura que os ajustes realizados nas imagens de satélite sejam consistentes com os usos
do solo apresentados, garantindo comparabilidade e precisao nos dados de biomassa. As
indicacGes de como preencher a ferramenta de calculo, estdo disponiveis no procedimento
P46B;

e Documentos de validacdo inicial;

e Relatorios técnicos;

e Evidéncias de monitorizagao;
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e Relatorios de auditoria.

No final, toda a documentagdo deve ser carregada na plataforma de forma completa, clara e dentro
dos prazos estabelecidos. O OC deve assegurar a integridade e autenticidade dos documentos

apresentados

1.9.Revisao

Ap0s a introdugao da documentacgdo, o OC devera enviar notificagdo a CERTIS, via e-mail, para que
este avance para a fase de revisdo e tomada de decisdo da certificacao.

A Revisdo é realizada por um colaborador interno da CERTIS, independente de todas as atividades
de avaliacdo e registada na minuta Parecer da Equipa Auditora e do Revisor e Registo da Tomada de
Decisdo pelo Decisor, CCC7, com base na Analise de Candidatura, CCC1, desenho de projeto, CCC10,
relatdrios de auditoria, CCC6, relatério anual, CCC8B, respostas as constatacdes/ encerramento de
NC’s levantadas pelo auditor do OC e Ferramenta de Calculo, CCC18.

Na sequéncia deste processo, o revisor ira rever os documentos do Projeto, podendo solicitar
correcdes ou esclarecimentos ao Proponente do Projeto ou ao OC.

A revisdo deve ser realizada, preferencialmente, até ao maximo de 30 dias apds a conclusdo do

processo por parte do OC e comunicac¢do a CERTIS.

1.10. Tomada de Decis3do de Certificagao

A Decisdo é tomada pela CERTIS, de forma independente da Revisdo, e registada na minuta Parecer
da Equipa Auditora e do Revisor e Registo da Tomada de Decisao pelo Decisor, CCC7, com base na
Andlise de Candidatura, CCC1, desenho de projeto, CCC10, relatdrios de auditoria, CCC6, relatdrio
anual, CCC8B, respostas as constatagdes/ encerramento de NC’s levantadas pelo auditor do OC e
Ferramenta de Célculo, CCC18. A Comissdo de Decisdo é constituida por elementos que sejam
independentes do projeto em causa.

Os critérios para a tomada de decisdo de certificacdo sdo os seguintes:
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e Conclusdes da auditoria, suportadas pelo relatdrio de auditoria, da qual existem evidéncias
suficientes de conformidade;

e Eventuais Ndo conformidades encerradas por implementacdao de Acbes Corretivas
adequadas, comprovada pela apresentac¢do de evidéncias da implementagdo ou por outros
meios de verificacdo apropriados e avaliacdo da respetiva eficacia;

e Conclusdo da analise pela Comissdo de Decisdo coincidente com o parecer do Auditor e/ou

por um colaborador interno do Organismo de Certificagao (ex. técnico de certificagao).

A decisdao pode ser a certificagao ou a necessidade de realizar uma auditoria extraordindria antes
da atribuicdo da certificagao, visando a verificagdo da implementagdo das a¢des corretivas.

No caso de decisdo de ndo certificacdo, a CERTIS fundamenta a sua decisdo e notifica o OC da decisdo
de ndo conceder a certificacdo e as razdes para essa decisdo. Esta deverd avisar o promotor de
projeto e, caso a organizacdao manifestar interesse em continuar com o processo de certificacdo, o
OC deve propor uma auditoria extraordindria, a realizar no prazo maximo de um més, se for
exequivel para o promotor de projeto.

A auditoria extraordindria deve ser realizada preferencialmente pelo mesmo auditor que tinha sido
nomeado na auditoria anterior, e centrar-se exclusivamente na avaliagdo das ag¢des corretivas
propostas; ndo é, obrigatoriamente, uma auditoria a toda a organizacdo. O auditor deve elaborar um
novo relatério, em moldes analogos ao da auditoria anterior, e a subsequente tomada de decisao

sera suportada em todos os registos existentes.

1.11. Emiss3o de certificados e relatorio de certificado

Apds tomada de decisdo favoravel a certificacdo, a CERTIS procede a emissdo do certificado com os
respetivos créditos de carbono e relatério de certificado. O certificado e relatdrio serdo carregados
e os créditos de carbono registados no site da CERTIS, garantindo rastreabilidade e transparéncia ao
processo.

As informacdes relativas aos créditos emitidos (quantidade, data de emissdo, validade etc.) ficardo

disponiveis no sistema para consulta.
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Os certificados e relatérios com os resultados anuais, serdo emitidos apdés um ano de
acompanhamento, e os certificados e relatdrios seguintes carecem sempre de acompanhamento
anual.
A emissdo de certificado ocorre no final de cada ciclo anual de auditorias de verificagdo.
Independentemente do valor anual e do balango resultante, ha emissdo de certificado.
N3o ocorre emissao de certificado se:

e N3o tiverem ocorrido as auditorias minimas necessarias;

e O promotor de projeto ndo fornece toda a documentacao e evidéncias solicitadas pelo OC;

e N3ao houver cumprimento de todas as regras estabelecidas no Referencial CCC+.

Certificado de Conformidade do 12 ano

O certificado de conformidade de 12 ano, CCC8, tem a validade de 12 meses apds a decisdo de

certificacao e sera emitido preferencialmente, até 7 dias apds a decisdo. O certificado apenas devera

ser emitido concomitantemente com a tomada de decisdo de certificacdo, com o cumprimento dos

requisitos de certificacdo e apds a assinatura do contrato.

O Certificado de Conformidade, emitido em nome do Projeto, deve conter os seguintes elementos:
¢ Nome e morada do OC;

e Nome e morada da organizacao;

e Nome do projeto;

e NIF do Organizacao;

e Data da Emissao;

e Validade do certificado;

e Numero do Certificado, descrito da seguinte forma: CERTIS, nimero do Contrato do
Organizacdo. (Exemplo: CERTIS.CCC+.001/2023); a distin¢do entre certificados é efetuada
com a data de emissao.

e O ambito da certificacdo no que respeita ao projeto, nome, localizacao, area;

e Balanco anual, em que é apresentado a stock inicial do inicio do ano civil, o stock final do ano
civil e o balanco tendo em consideragdo todos os outputs e inputs da unidade de producao;

e Tipos de créditos de carbono e respetiva codificacdo.
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O certificado de conformidade deve ser assinado pelo Departamento de Certificagdo ou ter uma

autorizacao definida.

O certificado apenas deverd ser emitido simultaneamente com a tomada de decisao de certificacao,

tendo em conta o cumprimento dos requisitos de certificacdo, ou em data posterior a tomada de

decisdo de certificagdo.

Certificado de Conformidade para anos seguintes

O certificado de conformidade de anos seguinte, CCC8A, tem a validade de 12 meses apds a decisao

de certificacdo e serd emitido preferencialmente, até 7 dias apds a decisao.

O Certificado de Conformidade, emitido em nome do Projeto, deve conter os seguintes elementos:

Nome e morada do OC;

Nome e morada da organizagao;

Nome do Projeto;

NIF do Organizacao;

Data da Emissao;

Validade do certificado;

Numero do Certificado, descrito da seguinte forma: CERTIS, nimero do Contrato do
Organizacdo. (Exemplo: CERTIS.CCC+.001/2023); a distin¢do entre certificados é efetuada
com a data de emissao.

O ambito da certificacdo no que respeita a unidade de producao, nome, localizacdo, area;
Balanco anual da unidade de producao, em que é apresentado a stock inicial do inicio do ano
civil, o stock final do ano civil e o balango tendo em considera¢ao todos os outputs e inputs
da unidade de producdo;

Balango acumulado da certificagdao, em que é apresentado a stock inicial do 12 ano de emissao
de certificado, o valor acumulado aos longo da certificacdo e o balanco acumulado desde o
inicio da certificacao;

Tipos de créditos de carbono e respetiva codificacado.

O certificado de conformidade deve ser assinado pelo Departamento de Certificacdo ou ter uma

autorizacao definida.
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O certificado apenas deverd ser emitido simultaneamente com a tomada de decisao de certificacao,
tendo em conta o cumprimento dos requisitos de certificacdo, ou em data posterior a tomada de
decisdo de certificagdo.

Relatdrio de certificado

O Relatério de certificado, CCC8B, tem a validade de 12 meses apds a decisdo de certificagao e serd
emitido preferencialmente, até 7 dias apds a decisdo, em conjunto com o Certificado de
Conformidade.
O Relatdrio de Certificado, emitido em nome do Projeto, deve conter os seguintes elementos:

e Nome da Organizacao;

e Nome do Projeto;

e Ano;
e Resumo;
e Ambito;

e Constatacdes do Relatério de Auditoria;
e Estimativa de Biomassa;

e Composicao de Créditos

e Créditos gerados no ano;

e Codificacdo do total de créditos gerados.

O relatédrio de certificado apenas devera ser emitido simultaneamente com o certificado e a tomada
de decisdo de certificacdo, tendo em conta o cumprimento dos requisitos de certificacdo, ou em data

posterior a tomada de decisao de certificagao.

1.12. Fatores descobertos apos emiss3o de certificado

Caso ap0ds a data de emissdao sejam descobertas novas informagdes ou factos que possam afetar a
credibilidade do projeto, a CERTIS é responsavel por:

e Comunicar a situacdo ao promotor de projeto o mais rapido possivel;
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e Tomar agdes apropriadas, tais como, discutir a situagdo com o promotor de projeto e

considerar se o projeto deve ser revisto ou anulado.

Se for necessario efetuar uma revisao, sera emitida um novo certificado com a especificacao dos
motivos de revisdo, o que pode levar a repeticao de etapas relevantes do processo de certificacado.
A CERTIS também podera comunicar as partes interessadas o facto do certificado original estar

comprometido devido a novas informacdes ou factos.

1.13. Anulag¢3o, redagdo, suspens3o ou retirada/rescis3o da
certificagao

No decorrer da auditoria ou na sequéncia de uma reclama¢dao que tenha dado origem a uma
auditoria extraordinaria, podera haver necessidade de aplicacdo de sangdes, caso se verifiquem
incumprimentos graves. Estdo previstas a suspensdo ou anulacdo como sanc¢les aplicaveis. As
decisOes de aplicacdo de san¢des devem ser sempre tomadas pela comissao de decisdo e registadas
na minuta Parecer da Equipa Auditora e do Revisor e Registo da Tomada de Decisdo pelo Decisor,
CCC7, apds consideracgoes efetuadas/pareceres pelo responsavel de revisao.

A vigéncia do contrato para a certificacdo pode ser objeto de desisténcia ou interrup¢do durante
certo periodo, mediante pedido do promotor de projeto (Anulagdo e/ou Suspensdo) da Certificagao.
Os pedidos devem ser comunicados ao OC através de carta registada com aviso de rececdo (ou meio
equivalente) com uma antecedéncia minima de 60 dias relativamente a data de producao de efeitos
da desisténcia ou da interrup¢do. No final do periodo de interrupgdo/suspensdo poderd ser
necessario realizar nova auditoria, dependendo do prazo da interrupgdo e das razées da mesma.
No caso de ser o OC a efetuar a rescisdo, deve ser enviada uma carta registada com aviso de rececao
ou meio equivalente. Se existirem dividas e se a pessoa ndo se mostrar disponivel para o pagamento
ou ter sido contactada varias vezes sem se obter resposta para pagamento das mesmas, segue os

tramites legais, incluindo, se necessario, o encaminhamento do processo para Tribunal.
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114. Transferéncia de OC’s

No caso de promotor de projeto estar a ser acompanhado por um dos OC reconhecido para o CCC+
e querer passar a ser certificado por outro OC reconhecido, a transferéncia devera ser feita da
seguinte forma:
e O promotor de projeto entra em contato com o OC e solicita uma Proposta de Servicos;
e O OC envia o CCC1 e solicita um conjunto de documentagdo para confirmar o tipo de
certificacdo e fazer uma proposta;
e O OCenviaaCCC2 - Proposta de CCC+;

o O promotor de projeto Nao adjudica a proposta — O Processo ndo avanga;

o O promotor de projeto aceita/adjudica a proposta e comunica ao antigo OC a
intensdo da transferéncia, através do envio de um email. Podendo haver as
seguintes respostas;

e 0O Antigo OC nao aceita a transferéncia, mas devera dar um motivo pelo
gual tomou essa decisao;
e O Antigo OC aceita a transferéncia.
e O promotor de projeto deverd enviar um email ao antigo OC, a solicitar que seja enviado a
seguinte documentacao para o atual OC:

o Certificado em vigor;

o Relatdrios de auditorias anteriores até a data da transferéncia;

o Plano de agdes derivado de cada relatdrio, estado de todas as nao
conformidades pendentes de fechar (se aplicavel), assim como qualquer outra
documentacao relevante disponivel relativa ao processo de certificagao;

o Planos de auditorias e consideracdo relevantes para estabelecer o plano e
programa de auditorias.

e 0 OC confirma a documentacao;
e No caso de a documentacdo estar em conformidade dd-se continuidade ao processo normal

de contratualizacdo.
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e No caso de o promotor de projeto ter ndo conformidades pendentes, estas devem ser
encerradas, sempre que possivel, antes da transferéncia. Caso ndo seja possivel, as NC’s
devem ser encerradas no momento da aceitacdo da transferéncia do organismo de
certificacao.

e Se nenhum outro problema pendente ou potencial problema for identificado, a certificacao
pode ser emitida apds o processo normal de tomada de decisdo. O ciclo de certificacdo
continua com base na certificagdo anterior.

e Se apods a revisdo persistirem duvidas em relacdo a certificacdo anterior, o OC deve,
dependendo de a extensao da duvida realizar uma auditoria extraordinaria concentrada nas

areas problematicas identificadas.

A decisdo quanto a acdo requerida dependerd da natureza e extensdo de qualquer problema
encontrado e deve ser explicado ao promotor de projeto e a justificacdo para esta decisdo deve ser

documentada e arquivados os registos no processo do promotor de projeto

E-mail tipo
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“Estimados senhores,

Vimos por este meio:

e solicitar o encerramento do contrato da nossa organizagdo XXXXXXXXXXXX, com o
contribuinte YYYYYYYYY e cddigo de certificado ZZ2Z22Z72Z.

e autorizar o processo de transferéncia para a CERTIS-Controlo e Certifica¢do, Lda;

e aconfirmagdo relativa a auséncia de entraves técnicos ou financeiros que impegam a

transferéncia.

O OC entra em contacto com a Organizagdo, logo que possivel, para agendamento da

transferéncia.

Agradecemos ainda que enviem para os emails xxx, os seguintes documentos relativos ao atual

ciclo de certificagdo:

e Certificado em vigor;

e Relatdrios da auditoria até a data da transferéncia;

e Plano de agbes derivado de cada relatério, estado de todas as néo conformidades
pendentes de fechar (se aplicdvel), assim como qualquer outra documentagdo
relevante disponivel relativa ao processo de certificacdo;

e Planos de auditorias e consideragdo relevantes para estabelecer o plano e programa de

auditorias.”
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